Mezészilas Kézség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének

15 /2007.(XI1l. 21.) KT. szamu rendelete
Szervezeti és Milikodési Szabalyzatardl

Mez6szilas kdzség onkormanyzat képviseld-testulete a helyi onkormanyzatokrol szolo -
tobbszor modositott - 1990. évi LXV. torvény 18. § (1) bekezdésében foglalt felhatalma-
zas alapjan a kovetkez6 rendeletet alkotja meg a szervezeti és mikodési rendjére vo-
natkozoan.

Preambulum

Mezdszilas kdzség Fejér megyében szép természeti kornyezetben helyezkedik el.

A kézség allandd népességszama: 2.400 f6.

MezGszilas kdzség Onkormanyzata 6nalldan, szabadon, demokratikus modon, széles
kord nyilvanossagot teremtve intézi a telepulés kdzugyeit, gondoskodik a kdzszolgalta-
tasokrol, a helyi hatalom gyakorlasardél, a mindezekhez szikséges feltételek megterem-
téseérdl, tamogatja a lakossag Onszervezdd6 kozosseégeit.

l. fejezetet

Altalanos rendelkezések
1.§ (1) Az 6nkormanyzat megnevezése:
Mezészilas kozség Onkormanyzata.

(2) Az dnkormanyzat székhelye, pontos cime:
7017 Mezészilas F6 u.111.

2.§ Az onkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét kulon rendelet allapitja
meg.

3.§ Az 6nkormanyzat a helyi kitintetések és elismer6 cimek alapitdsara és adomanyo-
zasara kulon rendeletet alkot.

4.§ Az énkormanyzat hivatalos lapja: KISBIRO

Il. fejezet
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Az onkormanyzat feladata, hataskore, szervei

5.§ (1) A helyi dnkormanyzatokrdl sz6l6 torvény alapjan az 6nkormanyzat feladata a he-
lyi kozszolgaltatasok korében kulonosen:

- a telepulésfejlesztés,

- a telepulésrendezeés,

- az épitett és a természeti kornyezet védelme,

- a lakasgazdalkodas,

- a vizrendezés és csapadékviz elvezetés,

- a csatornazas,

- a kdztemetd-fenntartas,

- a helyi kdézutak és kozterlletek fenntartasa,

- a helyi tomegkozlekedés,

- a koztisztasag és telepuléstisztasag biztositasa,

- gondoskodas a helyi tizvédelemrdl, a kdzbiztonsag helyi feladatairal,

- kbzrem(ikddés a helyi energia-szolgaltatasban, a foglalkoztatas megoldasaban,

- az ovodardl, az alapfoku nevelésrél, oktatasrol, az egészségugyi, a szocialis ellatasrol,
valamint a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokrdél valé gondoskodas,

- a kozdsségqi tér biztositasa,

- kdzmivelddési, tudomanyos, mivészeti tevékenység, sport tamogatasa,

- a nemzeti és etnikai kisebbségek jogai érvényesitésének a biztositasa, az egészséges
életmdd k6zosségi feltételeinek elésegitése.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltak kézil az dnkormanyzat maga hatarozza meg - a la-
kossag igényei alapjan, anyagi lehetéségeitdl fuggden -, mely feladatokat, milyen mér-
tékben és modon lat el.

6.§ Az dnkormanyzat:
a) koteles gondoskodni:

- az egészséges ivovizellatasrol,

- az 6vodai nevelésrél,

- az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrdl,

- az egeszsegugyi és a szocialis alapellatasral,
- a kozvilagitasrol,

- a helyi kdzutak és a koztemetd fenntartasaral,

b) koteles biztositani a nemzeti és az etnikai kisebbségek jogainak érvényesulését.
7.§ Az dnkormanyzat énként vallalt feladatait az 1. szamu melléklet tartalmazza.

8.§ (1) Az 6nkormanyzat a feladatai kérében tdmogatja a lakossag 6nszervez6dé ko-
z0sségeinek tevékenyseégeét, egyuttmikodik e kozossegekkel.

(2) Az (1) bekezdésben leirtak érvényre juttatasa érdekében az alabbi 6nszervez6do
k6zdsségek képviselbit illeti meg tevékenységi korébe tartozé napirendi pontok targya-
lasa soran tanacskozasi jog a képvisel6-testulet és bizottsaga Ulésein:



A civilszervezetek felsorolasat a rendelet 4. szamu melléklet tartalmazza.

9.§ Az dnkormanyzat jogi személy. Az dnkormanyzati feladat- és hataskorok a képvise-
|6-testuletet illetik meg. A képviselb-testlletet a polgarmester képviseli.

10.§ (1) Az 6nkormanyzati feladatokat a képvisel6-testilet és szervei latjak el.
(2) A képviselb-testllet szervei:

- polgarmester,

- képviselb-testllet bizottsaga

- képvisel6-testulet hivatala.

11. § (1) Az dnkormanyzati feladat- és hataskorok f6szabalyként a képvisel6-testiletet
illetik meg.

12. § (1) A képviselb-testllet egyes hataskoreit atruhazhatja:
- polgarmesterre,

- bizottsagra,

- tarsulasra - torvényben meghatarozottak szerint.

(2)A képvisel6-testilet a hataskorgyakorlas atruhazasardl, illetéleg visszavonasarol an-
nak felmerilésekor dont.

(3) A képvisel6-testllet az atruhazott hataskér gyakorléjanak utasitasokat adhat, dénté-
sét megsemmisitheti és megvaltoztathatja, illetéleg a gyakorlé szervet beszamoltathat-
ja.

(4) A képvisel6-testulet altal atruhazott hataskorok tovabb nem ruhazhatok.

13. § A képviselb-testilet a feladatkdrébe tartozé kozszolgaltatasok céljabdl énkor-
manyzati intézmeényt, mas szervezetet alapithat, kinevezi vezetbiket.

14. § (1) A képviselS-testulet hataskorébdl nem ruhazhaté at:

a) a rendeletalkotas;

b) szervezetének kialakitasa és mikodésének meghatarozasa, tovabba a torvény al-
tal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas;

c) a helyi népszavazas kiirasa, az onkormanyzati jelképek, kitintetések és elismerd
cimek meghatarozasa, hasznalatuk szabalyozasa, diszpolgari cim adomanyozasa,;

d) a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasukrol
sz0l6 beszamolé elfogadasardl, a helyi adé megallapitasa, a telepulésrendezési terv jo-
vahagyasa, a képvisel6-testulet altal meghatarozott értékhatar feletti hitelfelvétel, a kot-
vénykibocsatas, tovabba a k6zdsségi célu alapitvany és alapitvanyi forras atvétele, és
atadasa;

e) onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez
valo csatlakozas;

f) megallapodas kulfoldi dnkormanyzattal valé egyluttmikddésrdl, nemzetkdzi dnkor-
manyzati szervezethez valo csatlakozas;

g) intézmény alapitasa,;

h) kozterulet elnevezése, emlékmu allitas;

i) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal;

j) a birdésagok népi UIndkeinek a megvalasztasa;

k) allasfoglalas megyei dnkormanyzati intézmény atszervezésérdl, megszintetésérél,
ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha a szolgaltatas a telepulést is érinti;



) véleménynyilvanitas olyan igyben, amelyben torvény az érdekelt onkormanyzat al-
laspontjanak a kikérését irja el6;
m) a teleplilési képviselb, a polgarmester 6sszeférhetetlenségi tigyében valo déntés; a
a helyi 6nkormanyzatokrol sz6l61990. évi LXV. térvény 33/A. § (2) bekezdésének b)
pontiaban meghatarozott hozzajarulassal kapcsolatos déntes; a vagyonnyilatkozati elja-
rassal kapcsolatos déntes;

n) amit torvény a képvisel6-testilet at nem ruhazhatd hataskorébe utal.

(2) Az (1) bekezdésben felsoroltakon kivul a képvisel6-testulet kizardlagos hataskorébe
tartozik:

a) a képvisel6-testulet hataskorébe utalt valasztas és kinevezés alkalmaval a személyi
alapbér meghatarozasa;

b) helyi kdzugy megoldasanak vallalasa, illetéleg arrol torténd lemondas;

c) az éves koltségvetés 1 szazalékat meghalado hitelfelvétel,

d) gazdasagi tarsasagba val6 belépés, kilépés, alapitas, megszuntetés.

15. § A képviselb-testilet rendeletében a torvény altal hataskorébe utalt:

- kinevezést,

- megbizast,

- intézmeény alapitasat

a helyi 6nkormanyzatok tarsulasairdl és egyuttmikodésérdl szold torvény szerint tarsu-
lasra ruhazhatja.

16. § (1) A képviselb-testllet dnkormanyzati hatdésagi Ugyben hozott hatarozata ellen
fellebbezésnek nincs helye.

(2) A polgarmester, valamint a képvisel6-testulet bizottsaganak, dnkormanyzati jogkor-
ben hozott hatésagi hatarozata ellen a képvisel6-testilethez lehet fellebbezést benyu;j-
tani.

(3) A képviselo-testulet (1) és (2) bekezdés alapjan hozott hatarozatanak a felllvizsga-
latat jogszabalyseértésre hivatkozassal a birdsagtol lehet kérni a hatarozat kozlésétdl
szamitott harminc napon belll. A pert az dnkormanyzat ellen kell inditani.

lll. fejezet

A képviseld-testllet mikodése

17. § (1) A képviselb-testllet valasztaskori Iétszama: 10 6.

(2) A képviselb-testulet hatarozatképes, ha tagjai kozul az Ulésen legalabb 6 f6 jelen
van.

(3) Ha a (2) bekezdésben megjeldlt szamu képvisel6 nincs jelen, akkor az Ulés hataro-
zatképtelen. A hatarozatképtelen ulést 8 napon belul ugyanazon napirendek targyala-
sara ujra 6ssze kell hivni.

(4) A képviselb-testiilet a megbizatasanak lejarta el6tt név szerinti szavazassal, miné-
sitett tobbségl dontéssel kimondhatja a feloszlasat. A képvisel6-testilet az uj képvise-
|6-testulet alakulo Uléséig, a polgarmester az Uj polgarmester megvalasztasaig ellatja
feladatat, gyakorolj a hataskorét. A képvisel6-testulet feloszlasa nem mondhaté ki a va-
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lasztast kovetd hat hénapon belll, illetbleg az altalanos dnkormanyzati valasztasokat
megel6zd év oktober |. napjat kovetden. Az idOkozi valasztas koltségét az onkormany-
zat viseli.

A képvisel6-testiilet ciklusprogramja

18. § (1) A képviselb-testllet elfogadja tevékenységének iranyvonalat, az els6bbséget
élvez6 célokat, a fejlesztési elképzeléseket tartalmazo koncepciot.

(2) A képvisel6-testilet megbizatasanak idétartamara szél6 ciklusprogram alapjan ma-
kodik.

(3) A ciklusprogram tervezetének elkészitésérdl és a képviselo-testilet elé terjesztéseé-
rél a polgarmester gondoskodik.

A képviselo-testiilet Uléseinek szama
19. § A képviselb-testilet évente legalabb 6 alkalommal rendes Ulést tart.

20. § (1) A képvisel6-testulet adott évi rendes Uléseinek konkrét szamat és idépontjat a
képvisel6-testllet altal elfogadott éves munkaterv tartalmazza.

(2) A munkatervet minden év januar 31-ig a polgarmester terjeszti el6, melyet a beérke-
zett javaslatok alapjan a jegyzé allit 6ssze.

(3) A munkaterv tartalmazza:

- az ulések idépontjat,

- adott Ulésen targyalandé témakat,

- az elbterjeszt6 megnevezését,

- az elbterjesztésben kdozremikodoéket,

21. § A képvisel6-testilet rendkivli Ulését dssze kell hivni:

a) a telepulési képvisel6k egynegyedének vagy a képviselé-testilet bizottsaganak az in-
ditvanyara, valamint

b) azokban az esetekben, mikor az lés Osszehivasara a munkatervben meghatarozott
rendes Uléseken kivll egyéb okokbdl sziikség van.

A képviselo-testiileti lilések 0sszehivasa

22. § (1) A képviselb-testilet Glését a polgarmester hivja 6ssze és vezeti.

(2) A polgarmester tavolléte, akadalyoztatasa esetében az alpolgarmester gondoskodik
a képviselb-testllet 6sszehivasarol és a polgarmester tavollétében vezeti az Ulést.

(3) A polgarmester és az alpolgarmesteri tisztség egyideji betodltetlensége, illetve a pol-
garmester és az alpolgarmester tartés akadalyoztatasa esetében a korelndk hivja 0sz-
sze a képviselb-testuletet és vezeti a képviselb-testilet Ulését.

(4) A képviselb-testllet Ulését f6szabalyként az 6nkormanyzat székhelyére kell 6ssze-
hivni.



(5) Amennyiben a targyalandd napirend vagy mas korulmény indokolja, a képvisel6-tes-
tulet Ulése a székhelyen kivul mashova is 6sszehivhato.

23. § A képvisel6-testilet rendes Uléseit a munkatervnek megfelelé idépontra kell 6sz-
szehivni.

24. § (1) A képvisel6-testulet rendkivili Uléseit az Ulés 0sszehivasara jogosult személy
akkor hivja dssze, ha a 21. §-ban foglalt feltételek fennallnak.

(2) Az 6sszehivas szukségességét az 0sszehivasra jogosult személy a 21. § b) pontja
esetében sajat maga donti el.

(3) A képviselb-testllet eseti hatarozattal is rendelkezhet rendkivuli Ulés megtartasarol.
(4) A Kozigazgatasi hivatal vezetbje kezdeményezheti a képviselé-testilet 6sszehiva-
sat.

25. § (1) A képvisel6-testulet rendes Ulésének Osszehivasa irasos meghivé kikuldése-
vel torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell:

- az ulés helyét,

- az ulés idépontjat,

- a tervezett napirendeket,

- a napirendek eladait,

- a képvisel6-testilet Ulésének 6sszehivéjat (polgarmester, alpolgarmester, korelndk).
(3) A meghivéhoz mellékelni kell az el6terjesztéseket.

(4) A meghivét és az elbterjesztéseket a képvisel6-testuleti Glés idépontja el6tt 5 nappal
elébb ki kell kuldeni.

(5) A meghivét az alabbi személyeknek kell megkuldeni:

- képvisel6k,

- allandé meghivottak:

- jegyz6,

- el6terjeszt6,

- akik meghivasat torvény vagy dnkormanyzati rendelet kotelezéve teszi,

- akit az Ulés 0sszehivdja megjeldl.

26. § (1) A képvisel6-testilet rendkivuli Ulésének 0sszehivasa a rendes Ulésekhez ha-
sonldan irasos meghivoval és a vonatkozo elbterjesztések csatolasa mellett torténhet.
(2) Indokolt esetben lehetéség van a képviselb-testileti Ulés dsszehivasara:

- telefonon keresztul torténé szdbeli meghivassal,

- egyéb szbbeli meghivassal.

A szdbeli meghivas esetében lehet6ség szerint biztositani kell az el6terjesztések meg-
hivottakhoz torténé eljuttatatasat.

27. § (1) A képviselb-testilet Glésén a képviselbk szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak kozul tanacskozasi jog illeti meg az Ulés valamennyi napirendi pontja-
hoz kapcsolédoan:

a) a jegyz6ét,

b) a bizottsag nem képvisel6 tagjat,

c) az illetékes orszaggydulési kepviselot,

d) a kisebbségi 6nkormanyzat elndkét



(3) Az ulés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsoldéddan illeti meg tanacskozasi
jog a meghivottak kozul:
a) az onkormanyzat intézményeinek vezetdjét,
b) akit egy-egy napirendi pontra korlatozva hivtak meg.

28. § A képviselb-testilet Ulésérél a lakossagot tajékoztatni kell.
A tajékoztatas formai:
- a meghivo kifiggesztése az dnkormanyzat hirdetétablajara,
- a meghivo megkuldése a Fejér Megyei Hirlap részére
- a meghivo megjelentetése a SIM TV képujsagaban

A képviselo-testiilet lilésének vezetése

29. § A képvisel6-testulet Ulésének vezetése soran ellatandé feladatok:

a) a képvisel6-testilet hatarozatképességének megallapitasa,

b) napirend elfogadasa,

c) zart Ulés bejelentése,

d) napirendenként:

- vita levezetése, ezen belul hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz6 meg-
adasa,

- a vita 6sszefoglalasa,

- az inditvanyok szavazasra valo feltevése,

- hatarozati javaslatok szavaztatasa,

- a szavazas eredményének megallapitasa pontosan és szamszerien,

- a napirend targyaban hozott dontés(ek) kihirdetése,

f) a rend fenntartasa,

g) ugyrendi kérdések szavazasra bocsatasasa és a szavazas eredményének kihirdeté-
se,

h) idészer( kérdésekrél tajékoztatas,

i) tajékoztatas a lejart hataridejl hatarozatokrol és egyéb onkormanyzati dontésekrdl,

j) az Ulés bezarasa,

k) tajékoztatas a kovetkez6 ulés varhato idépontjarol, napirendjérél.

30. § (1) A képvisel6-testilet Glése nyilvanos.

(2) A képviselb-testulet egyedi dontéssel - egyszeri sz6tdbbséggel - hozzaszoélasi jogot
adhat a képvisel6-testulet ulésén megjelent személynek. A dontésében meghatarozhat-
ja a hozzaszdélas maximalis id6tartamat.

Hozzaszolasi jog nem adhaté azokban az esetekben, melyeknél a zart ulés rendelhetd
el.

A hozzaszolasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzaszolasi jog megadasa
el6tt a képviselb-testilet Ulését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszoélasi jog megvon-
hato, ha az érintett személy nem tartja be a szamara megadott id6keretet.

31. § (1) A képvisel6-testilet zart Glést tart:

a) Ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele:
- valasztas,

- kinevezés,

- felmentés,

- vezetdi megbizas adasa, illetéleg visszavonasa,

- fegyelmi eljaras meginditasa,



- fegyelmi buntetés kiszabasa
- és allasfoglalast igénylé személyi Ugy targyalasakor, tovabba

b) dnkormanyzati hatésagi, 0sszeférhetetlenségi , b) onkormanyzati, hatésagi, 6ssze-
férhetetlenségi és kitlintetési gy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras tar-
gyalasakor;
és kituntetési ugy targyalasakor.
(2) A képviselb-testilet zart Ulést rendelhet el a vagyonaval valo rendelkezés és az alta-
la kiirt palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas Uzleti érdeket sértene.
(3) A zart ulés elrendelésérél az (1) bekezdésben foglalt esetekben szavazni nem kell.
A testuleti Ulést levezetd személynek kell a napirend kozlésével egyidejlleg hivatkozni
a zart ulésre vonatkozo torvényi el6irasa.
A képvisel6-testulet hatarozattal dont a zart Glés elrendelésérél a (2) bekezdésben fog-
lalt esetekben.

(4) A zart Ulésen a képvisel6-testulet tagjai, a kisebbségi sz6sz6l6 a jegyz6, tovabba
meghivasa esetén az érintett és a szakértd vesz részt. Torvény elbirhatja, mely esetben
kotelez6 az érintett meghivasa.

32. § (1) A képvisel6-testulet akkor hatarozatképes, ha az Ulésen a telepulési képvise-
I6knek tébb, mint a fele jelen van (17. § (2) bek. alapjan). A javaslat elfogadasahoz a je-
lenlevé telepullési képviselok tobb, mint a felének igen szavazata szukséges.

(2) A képviseld-testllet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzatarto-
zdjat az ugy személyesen érinti. A telepulési képvisel6 koteles bejelenteni a személyes
eérintettséget. A kizarasrol az érintett telepulési képvisel6 kezdeményezésére vagy bar-
mely telepulési képvisel6 javaslatara a képvisel6-testilet dont. A kizart telepulési képvi-
sel6t a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlevdnek kell tekinteni.

A vita és a dontéshozatal médja

33. § (1) A napirendi pont targyalasat szébeli kiegészités el6zheti meg. Ennek megtéte-
lére az elbterjesztd és a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult.

(2) A szbbeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli eléterjesztést, ahhoz képest
Uj informaciodkat kell tartalmaznia.

34. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az el6terjesztéhoz a képvisel6k és a meghi-
vottak kérdést intézhetnek.

(2) A napirendi pont vitajat az el6terjeszt6 foglalja 6ssze, egyuttal reagal az elhangzott
észrevételekre.

35. § Az Ulésvezetd a vita lezarasa utan els6ként a modositd, majd az eredeti javaslatot
teszi fel szavazasra.

36. § A szavazas elbtt a jegyz6 toérvényességi észrevételt tehet.

37. § Egyszer( tobbség esetén a javaslat elfogadasahoz a jelenlévé képviseldk tobb,
mint a felének igen szavazata szukséges.



38. § Minésitett tobbség, azaz a megvalasztott képviseldk tobb, mint felének (legalabb
6 képviseld) egybehangz6 szavazata szikséges a 14. § a), b), e), ), g) pontban foglalt
ugyek, tovabba ezen szervezeti és mikodési szabalyzatban meghatarozott tgyek el-
dontéséhez, a képvisel6 kizarasahoz, valamint a zart ulés elrendeléséhez.

39. § (1) A képviselb-testilet altalaban a dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt szavazas-
sal, kézfelemeléssel hozza.

(2) A képviselb-testilet a jelenlévd képviselbk egynegyedének inditvanyara név szerinti
szavazast rendelhet el.

(3) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t
szemeély szerint szolit és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem tartézkodom) a név-
sorban rogziti. A szavazas végeén a képviseld a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti.

40. § (1) A képviselb-testilet titkos szavazast tarthat a 31. §-ban foglalt Ggyekben.

A titkos szavazasrol a képvisel6-testilet esetenként dont.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasarél az esetenként megvalasztott bizottsag gondosko-
dik.

(3) A titkos szavazas eredményérél a bizottsag kulon jegyzékonyvet készit. Ezt a jegy-
z6konyvet csatolni kell a képvisel6-testileti Ulés jegyz6konyvéhez.

41. § A 30-40. §-ban foglaltak a bizottsagra is vonatkoznak

Eléterjesztés

42. § (1) El6terjesztésnek mindsul a képviseld-testilet Ulésén ismertetett, az Ulés napi-
rendjéhez kapcsolddo: tajékoztatd, beszamolod, rendelet-tervezet, hatarozattervezet.

(2) A képvisel6-testulet Glésére irasos elbterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivo-
val egyutt meg kell kaldeni az érintetteknek.

(3) Kivételes esetben lehetdség van szobeli elbterjesztésre is, ha azt a képvisel6-testu-
let egyszer(i szotdbbséggel elfogadta. Az Glés napjan, illetve az Ulésen a képvisel6k
rendelkezésére bocsatott irasos elbterjesztést szobeli eléterjesztésként kell kezelni.

(4) Irasos el6terjesztés nélkiil nem targyalhaté a rendelet alkotassal 6sszefiiggé napi-
rend.

43. § Az elbterjesztések tartalmi elemei:

- az elbterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,

- a témaval kapcsolatos el6zmények, korabban hozott képvisel6-testuleti dontések,
azok végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,

- a téma ismertetése,

- a jogszabalyi hattér bemutatasa,

- érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

- dontést igénylé témanal kulonb6zd valtozatok bemutatasa, azok kdvetkezményeinek
ismertetése,

- anyagi kihatasu dontésnél az onkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt ha-
tas bemutatasa,

- egyéb korulmeények, dsszefuggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,

- hatarozati javaslat, illetve hatarozati javaslatok.



44. § (1) Az irasos elbterjesztéseket a jegyzdnek jogszeriségi szempontbdl meg kell
vizsgalnia.

(2) A jegyzd a hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag postazasarol.

(3) Az irasos elbterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester maximum
20 gépelt oldalra korlatozhatja.

(4) A surg6sségi inditvannyal benyuijtott el6terjesztésnek is meg kell felelnie a 43-45. §-
okban elbirt kdvetelményeknek.

Hatarozati javaslat

45. § (1) A hatarozati javaslat az irasos el6terjesztésben, illetve a szdbeli elbterjesztés-
ben vagy a polgarmester altal a vita 6sszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei:

a) a hatarozat szovege,

b) végrehajtast igénylé dontéseknél

- a hatarozat végrehajtasaért felelés személyek neve,

- a hatarozat végrehajtasanak idépontja.

A képviselo-testiilet dontései

46. § (1) A képviselb-testllet dontései:

- hatarozat,

- rendelet.

(2) A képviselb-testllet jegyz6konyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkil dont:
- a napirend meghatarozasaral,

- az ugyrendi kérdésekrol,

- a képvisel6i felvilagositas-kérésrdl, valamint a kérdésre adott valasz elfogadasarol.

47. § (1) A képviselb-testlilet szamozott hatarozata tartalmazza a testilet dontését sz6
szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelés meg-
nevezeéset.

(2) A képviselb-testiilet hatdsagi hatarozataira - az Otv-ben foglalt eltérésekkel a kdz-
igazgatasi hatdésagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl” szélé 2004. évi CXL.
térvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

48. § A képviselb-testllet hatarozatait naptari év elejétdl folyamatos, ndvekvd egyedi
sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell tintetni a hatarozat ho-
zatal id6épontjat. A hatarozatok jeldlése a kovetkezd formaban torténik:

sorszam/évszam (hénap, nap) KT. szamu hatarozata....(a targy megnevezése)

49. § A jegyz6 gondoskodik a képvisel6-testuleti hatarozatok nyilvantartasarol.
A hatarozat-nyilvantartas formai:

- hatarozatok nyilvantartdsa sorszam szerint,

- hatarozat-kivonatok sorszam szerint ndvekvé sorrendben,

- hatarozatok betlirendes nyilvantartasa,

- hatarozatok hatarid6 nyilvantartasa.
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50. § (1) A képvisel6-testlilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszo-
nyok rendezéseére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasara on-
kormanyzati rendeletet alkot.

(2) Rendelet alkotasat a képviseld, a targy szerint illetékes bizottsag és a jegyzé iras-
ban kezdeményezheti a polgarmesternél.

(3) A képviselb-testllet elhatarozhatja a rendelet-tervezet kétfordulds targyalasat is.

(4) Rendeletalkotas esetén a képvisel6t-testlilet a beterjesztett javaslat felett altalanos
és részletes vitat is tarthat. Az erre vonatkozo inditvanyrdl a képvisel6-testulet vita nél-
kal dont.

(5) A rendelet-tervezet szakszeri elkészitéseérél a jegyz6 gondoskodik.

(6) Az dnkormanyzati rendeletet helyben szokasos modon ki kell hirdetni.

(7) Helyben szokdsos mod az dnkormanyzati hivatal hirdetétablajara torténé kihelye-
zés,

(8) Kozzététel céljabol a helyi kdnyvtarban, valamint helyi sajtoban lehet kihelyezni ille-
téleg megjelentetni az dnkormanyzati rendeletet.

51. § Az dnkormanyzati rendeletet a polgarmester és a jegyzd irja ala. Kihirdetésérél a
jegyz6 gondoskodik.

52. § (1) A képvisel6-testulet rendeleteit naptari év elejétdl folyamatos, névekvé egyedi
sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tintetni a rendelet kihir-
detésének id6pontjat. A rendeletek jeldlése a kdvetkez6 formaban torténik:

Mezészilas kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
sorszam/évszam, ( hénap, nap) szamu Rendelete
....... (a targy megnevezése).

(2) A jegyz6 gondoskodik a képvisel6-testulet rendeleteinek nyilvantartasarol.

A rendelet-nyilvantartas formai:

- rendelet-nyilvantartas sorszam szerint a rendelet targyanak megjelolésével,

- rendeletek sorszam szerint névekvd sorrendben,

- rendeletek betlirendes nyilvantartasa.

(3) A képviselb-testllet évenként felllvizsgalja az dnkormanyzati rendeletek hatalyossa-
gat.

(4) A jegyz6 gondoskodik a moédositott képvisel6-testileti rendeletek egységes szerke-
zetbe torténd foglalasarol.

A jegyzékonyv

53. § (1) A képvisel6-testulet Ulésérdl jegyzékonyvet kell késziteni.

(2) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell: a megjelent képvisel6k és meghivottak nevét, a
targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas Iényegét, a szavazds szamszer( eredmé-
nyét és a hozott dontéseket.

Zart Ulés esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen minéségben (érintett
vagy szakértd) vannak jelen.

(3) A jegyzbkonyv elkészitésérél a jegyz6 gondoskodik.

11



(4) A targyalt napirendi pontoknal fel kell tuntetni:

- a napirend targyat,

- az elbterjeszt6t vagy elbterjesztoket,

- el6adodkat,

- hozzaszolokat.

(5) A targyalt napirendeknél legalabb a tanacskozas Iényegét jegyzdkodnyvbe kell foglal-
ni.

A képviselb-testulet valamely tagja kérésére a jegyz6 koteles a képviseld altal elmon-
dottakat sz6 szerint jegyz6konyvbe venni.

(6) A képviselb-testllet a dontéseit a polgarmester altal megfogalmazott javaslatrél tor-
ténd szavazassal hozza. A jegyz6konyvbe rogziteni kell, hogy hanyan szavaztak igen-
nel, hanyan nemmel, illetve hanyan tartézkodtak.

(7) A jegyzbkonyvnek tartalmaznia kell a képvisel6-testulet altal hozott dontést. Hataro-
zat és rovidebb rendelet esetében a jegyzokonyv szovegébe beépitve, terjedelmesebb
rendeletek esetében a jegyz6konyv mellékleteként.

(8) A jegyzdkdnyvhoz csatolni kell:

- a meghivot,

- a jelenléti ivet,

- a jegyz6konyv szdvegeben nem szerepld rendeletet,

- illetve a képviselbk kéreése alapjan:

- a képvisel6i hozzaszolasokat,

- a képviselbi interpellacidkat.

(9) A képviselb-testilet Glésének a jegyz6konyvét a polgarmester és a jegyzd irja ala.
(10) A képviselb-testllet tagja inditvanyozasara a képvisel6-testllet jegyz6kdnyv hitele-
sitbket valaszthat.

A jegyzd8konyv hitelesitok csak képviselo-testuleti tagok lehetnek.

A jegyz6konyvet a jegyz6konyv-hitelesitoknek is ala kell irniuk.

(11) Az alairt, mellékletekkel ellatott jegyz6konyvet az ulést kovetd tizendt napon belul a
jegyzb koteles megkuldeni Kozigazgatasi hivatal vezetdje részére.

(12) A valasztépolgarok - a zart ulés kivételével - betekinthetnek a képvisel6-testulet
ulésének a jegyz6konyvebe és mellékleteibe.

(13) A jegyzbkonyvek betekinthet6segrdl a jegyzdnek kell gondoskodnia. Az eredeti
jegyz6konyvek anyagat csak hivatali dolgozé jelenlétében lehet megtekinteni. A nyilt
ulés jegyzbkonyvérdl készilt masolat 1 példanyat betekinthet6ség biztositasara a
konyvtarban kell elhelyezni.

(14) A zart dlésrdl kulon jegyzokonyvet kell késziteni.

(15) A képviselb-testilet jegyzékdnyveinek naptari évenkénti bekottetésérél a jegyzé
gondoskodik. A zart Ulések jegyz6konyveit bekottetni nem szabad.

IV. fejezet

A telepulési képvisel6

54. § (1) A telepullési képviseld a telepulés egészéért vallalt felelésséggel képviseli a
valasztdinak az érdekeit. Részt vehet a képviselb-testulet dontéseinek eldkészitésében,
végrehajtasuk szervezésében és ellenbrzésében. Minden telepullési képviselbnek azo-
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nosak a jogai és kotelességei. A telepulési képvisel6 az alakulo Ulésen, illetve a megva-
lasztasat kovet6 ulésen eskut tesz.
(2) A telepulési képviselok névsorat a 1. szamu fiiggelék tartalmazza.

55. § A teleplilési képvisel§ jogai kildbndsen:

a) a képviselb-testulet Ulésén a polgarmestertél (alpolgarmestertél), a jegyz6tél, a bi-
zottsag elnokétdl dnkormanyzati Ugyekben felvilagositast kérhet, amelyre az Ulésen -
vagy legkésébb tizendt napon belll irasban - érdemi valaszt kell adni;

b) a telepllési képvisel6 kérésére az irasban is benyujtott hozzaszélasat a jegyz6-
konyvhoz kell mellékelni; illetdleg kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyz6konyv-
ben;

c) tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag Ulésén. Javasolhatja a bizottsag
elndkének a bizottsag feladatkorébe tartozé gy megtargyalasat, amelyet a bizottsag
legkdzelebbi Ulése elé kell terjeszteni és targyalasara a telepulési képvisel6t meg kell
hivni;

d) kezdeményezheti, hogy a képviseld-testllet vizsgalja felll bizottsaganak, a polgar-
mesternek, a részonkormanyzat testuletének, a helyi kisebbségi 6nkormanyzat testule-
tének - a képviselb-testllet altal atruhazott - dGnkormanyzati igyben hozott dontését;

e) megbizas alapjan képviselheti a képviselb-testiletet;

f) a képvisel6-testllet hivatalatol igényelheti a képvisel6i munkajahoz szikséges tajé-
koztatast, ugyviteli kozremikodést. Kozérdekl ugyben kezdeményezheti a képvisel6-
testulet hivatalanak intézkedését, amelyre a hivatal tizenét napon belll érdemi valaszt
koteles adni;

56. § A telepulési képviseld kotelessége:

a) koteles részt venni a képviseld-testilet munkajaban;

b) kapcsolatot tartani a valasztoival, tajékoztatni 6ket a képviseld-testilet miikddése so-
ran hozott kozérdekd dontésekrdl;

c) lehetdség szerint el6re bejelenteni, ha a testlleti Ulésen nem tud megjelenni;

d) a képvisel6hdz mélté magatartast tanusitani, a képvisel6-testilet és szervei tekinté-
lyét, hitelét ovni;

e) a tudomasara jutott allami, szolgalati, Uzleti, valamint magan titok megdrzése.

57. § A képvisel6-testilet a telepulési képviselbnek, a bizottsagi elndknek, a bizottsag
tagjanak, torvény keretei kozott — kulon rendeletében meghatarozott tiszteletdijat, ter-
meészetbeni juttatast allapithat meg.

V. fejezet

A képviselo-testilet bizottsagai

58. § (1) A képvisel6-testulet bizottsagai el6készit6, véleményezd, javaslattevd, ellenér-
zési feladatokat ellatd - a képvisel6-testilet altal 6nkormanyzati tigyekben dontési jog-
korrel is felruhazhaté -, egymassal mellérendeltségi viszonyban allo, valasztott testuleti
szervek.

(2) A képviseld-testllet allando vagy ideiglenes bizottsagokat valaszthat.

(3) A képvisel6-testiilet a bizottsagokat meghatarozott dnkormanyzati feladatok ellata-
sara hozhatja létre.
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59. § (1) A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint a felét a telepullési képvisel6k kdzul
kell valasztani. A képvisel6-testllet az allandé bizottsagaiba szikség szerinti szamu
nem képviseld tagot valaszt az illetékes bizottsag elndkének elbterjesztése alapjan. A
polgarmester, az alpolgarmester, a képvisel6-testulet hivatalanak dolgozdja nem lehet a
bizottsag elndke, tagja.

60.§ (1)A képvisel6-testulet az alabbi allandd bizottsagokat hozza létre :

- Pénzugyi Bizottsag
- Egészségugyi és Szocidlis Bizottsag

(2) A polgarmester és a képvisel6k vagyonnyilatkozatainak nyilvantartasat és ellen6rzé-
sét, valamint az 6sszeférhetetlenségi eljaras lefolytatasat a Pénzugyi Bizottsag latja el.

61. § (1) A képvisel6-testulet a bizottsag létrehozasakor:

- dont a bizottsag elnevezéseérdl,

- rendelkezik a bizottsag személyi Osszetételérdl, 1étszamaradl,

- hatarozza meg azokat az elGterjesztések, amelyeket bizottsag nyujt be, tovabba
amely elbterjesztések a bizottsag allasfoglalasaval nyujthatok be a képvisel6-testilet-
nek,

- hatarozza meg a bizottsagok feladat- és hataskorét.

(2) A képvisel6-testilet dontési jogot adhat bizottsagainak és a bizottsag dontését felll-
vizsgalhatja, dnkormanyzati rendeletben hatdsagi hataskort allapithat meg bizottsaga-
nak.

Az allandé bizottsag

62. § A képvisel6-testulet altal Iétrehozott allando bizottsagok elnevezését, az egyes bi-
zottsagok személyi 6sszetételét, a bizottsagi tagok nevét a 2. szamu fiiggelék, valamint
a létrehozott bizottsagok feladat- és hataskorét a 2. szamu melléklet tartalmazza.

Az ideiglenes bizottsag
63. § (1) A képviselb-testilet az ideiglenes bizottsagot:

- meghatarozott idére vagy
- meghatarozott feladat elvégzésére
hozhatja létre.

(2) A bizottsag a meghatarozott id6 vagy a meghatarozott feladat elvégzését kdvetden
automatikusan megszinik.

(3) Az ideiglenes bizottsagra az allandé bizottsagra vonatkozé rendelkezéseket kell al-
kalmazni.

64. § Bizottsag feladata, hogy:

- feladatkorében elbkészitse a képviselb-testlilet dontéseit, szervezze és ellendrizze a
dontések végrehajtasat;

- feladatkdrében ellendrizze a képvisel6-testulet hivatalanak a képvisel6-testilet donté-
seinek az el6készitésére, illetbleg végrehajtasara iranyuld munkajat. Ha a bizottsag a
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hivatal tevékenységében a képviselb-testilet allaspontjatol, céljaitol vald eltérést, az on-
kormanyzati érdek sérelmét vagy a szukseéges intézkedés elmulasztasat észleli, a pol-
garmester intézkedését kezdemeényezheti.

65. § Az allando bizottsag mikodése:

(1) A bizottsag szlikség szerint Ulésezik.

(2) A bizottsagi Uléseket az elndk hivja 6ssze, de a bizottsagot a polgarmester inditva-
nyara is ossze kell hivni.

(3) Az Uléseket az elndk vezeti.

(4) A bizottsag Ulése nyilvanos, a zart Glésre vonatkoz6 szabalyok a képvisel6-testileti
zart Ulésekre vonatkoz6 szabalyokkal egyeznek meg.

(5) A bizottsag a dontéseit egyszerl és mindsitett tobbséggel hozza.

(6) A bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozatalara a képvisel6-testuletre vo-
natkozé szabalyokat kell alkalmazni.

66. § A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhatd az, akit vagy akinek a hozzatartozojat sze-
mélyesen érinti az Ugy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni.

67. § A bizottsag uléseérdl jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyz6konyvet a bizottsag el-
ndke és egy tagja irja ala. A jegyz6konyvet az Glést kovetd 15 napon belll a jegyzd ko-
teles megkuldeni a Kozigazgatasi Hivatalnak.

68. § A polgarmester felfliggesztheti a bizottsag, dontésének a végrehajtasat, ha az el-
lentétes a képviselb-testllet hatarozataval vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit. A fel-
fliggesztett dontésrél a képviselb-testilet a kdvetkezd Ulésén hataroz.

VL. fejezet
A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6
A polgarmester
69. § A polgarmester féallasban latja el feladatat.

70. § A polgarmester tagja a képvisel6-testuletnek, a képvisel6-testilet hatarozatképes-
sége, dontéshozatala, mikodése szempontjabdl telepulési képviselbnek tekintendd.

71. § A polgarmester a megvalasztasat kovetéen eskut tesz a képviselo-testulet el6tt.

72. § (1) A polgarmester illetményét a jogszabaly keretei kdzott a képvisel-testilet ha-
tarozza meg. A polgarmester az allamigazgatasi tevékenységéért a kdzszolgalati sza-
balyok szerint felelbs.

(2) A polgarmester az 6sszeférhetetlenségi okot a megvalasztasatdl, illetve az dssze-
férhetetlenségi ok felmertlésétdl szamitott harminc napon belll kdteles megsziintetni.
(3) Ha a polgarmester a (2) bekezdésben foglalt kotelezettségének nem tesz eleget,
barmely képviseld inditvanyara - a képviselok kozul valasztott haromtagu bizottsag ja-
vaslata alapjan - a képvisel6-testulet megallapitja az 6sszeférhetetlenség alapjaul szol-
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gald korulmeények fennallasat és kimondja az dsszeférhetetlenséget, illetéleg donthet a
hozzajarulas megadasarol, ha a torvény ezt lehetbve teszi.

73. § (1) A polgarmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztasa miatt ,to-
vabba vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettségének elmulasztasa miatta képvisel6 testilet
- mindsitett tobbséggel hozott hatarozata alapjan - keresetet nyujthat be a polgarmester
ellen a Fejér Megyei Birosaghoz a polgarmester tisztségének megszuntetése érdeke-
ben egyidejlleg kérheti a polgarmesternek e tisztségébdl torténd felfliggesztését is. A
birosag a keresetet soron kivul biralja el.

(2) A birésag eljarasa soran a polgari perrendtartasrol szolé 1952. évi lll. térvény ren-
delkezéseit azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a perben viszontkeresetnek, szu-
netelésnek és egyezségnek nincs helye.

(3) A polgarmester e tisztségérdl a képvisel6-testilethez intézett irasbeli nyilatkozataval
mondhat le, amelyet az alpolgarmesternek, ennek hianyaban a szervezeti és mikodési
szabalyzatban képvisel6-testllet 0sszehivasara, vezetéseére kijelolt képviselének adja
at, részére juttatja el. A polgarmester e tisztsége az irasbeli nyilatkozat alairasanak
napjaval szlnik meg. A lemondas nem vonhato vissza. Az irasbeli nyilatkozatot a képvi-
sel6-testulet kovetkezd Ulésén ismertetni kell.

74. § (1) A polgarmester az dnkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait, ha-
taskoreit a képvisel6-testulet hivatalanak kézremikodésével latja el.

(2) A polgarmester a képvisel6-testilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkoré-
ben iranyitja a hivatalt.

A polgarmester:

a) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az on-
kormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajta-
saban;

b) dont a jogszabaly altal hataskdrébe utalt kdzigazgatasi feladatokat Ggyekben, haté-
sagi jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja;

c) a jegyz6 javaslatara elGterjesztést nyujt be a képvisel6-testiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint tgyfélfogadasi rendjének megha-
tarozasara;

d) a hataskorébe tartozé Ggyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

e) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyz6 és az dnkormanyzati intézményve-
zetdk tekintetében.

(3) A polgarmester tovabbi feladatai:

- segiti a képviselb-testulet tagjainak testulleti, illetve bizottsagi munkajat,

- meghatarozza a jegyz6 képviseld-testilet tevékenységével kapcsolatos feladatait;

- képviseli az dnkormanyzatot;

- kapcsolatot tart a valasztépolgarokkal és a helyi tarsadalmi és egyeéb szervezetekkel,

- nyilatkozik a sajténak.

(4) A polgarmester, ha a képvisel6-testilet dontését az dnkormanyzat érdekeit sértének
tartja, ugyanazon ugyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtar-
gyalasat. A kezdeményezést az Ulést kovetd harom napon belul nyujthatja be, a képvi-
sel6-testllet a benyujtas napjatdl szamitott tizendt napon belll dont.

(5) A polgarmester feladat- és hataskorét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

Alpolgarmester
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75. § A képviselb-testilet - a sajat tagjai kdzll, a polgarmester javaslatara, titkos szava-
zassal - a polgarmester helyettesitésére, munkajanak a segitésére tarsadalmi megbiza-
tasu alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester megbizatdsa a megvalasztasaval kez-
dédik és amennyiben az dnkormanyzati valasztason telepullési képviselének megva-
lasztottak, akkor az Uj képvisel6-testulet alakuld Gléséig tart. Ha az alpolgarmestert az
onkormanyzati valasztason telepulési képviselébnek nem valasztottak meg, akkor az al-
polgarmesteri megbizatasa a valasztas napjaval megszinik.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.
Jegyzo

76. § (1) A képvisel6-testilet - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesi-
tési kovetelményeknek megfelel jegyz6t nevez ki. A kinevezés hatarozatlan idére szél.
A jegyz6t tavolléte esetén a pénzigyi féeldadd helyettesiti.

(2) A jegyzb vezeti a képvisel6-testilet hivatalat.
77. § A jegyz6:

a) gondoskodik az dnkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

b) a hataskorébe tartozé Ugyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét; gyakorolja a
munkaltatoi jogokat a képvisel6-testilet hivatalanak koztisztviseldi tekintetében. A kine-
vezéshez, vezetbi megbizashoz, felmentéshez, a vezet6i megbizas visszavonasahoz,
jutalmazashoz - a polgarmester altal meghatarozott korben - a polgarmester egyetértée-
se szukséges;

c) dontésre elbkésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi Ugyeket;

d) dont azokban a hatosagi ugyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

e) tanacskozasi joggal vesz részt a képvisel6-testilet, a képviselb-testilet bizottsaga-
nak ulésén;

f) dont a hataskorébe utalt Ggyekben.

78. § A jegyzb koteles jelezni a képvisel6-testiletnek, a bizottsagnak és a polgarmes-
ternek, ha a dontésuknél jogszabalysértést észlel.

VII. fejezet

A képviseld-testulet hivatala
Polgarmesteri Hivatal

79. § A képvisel6-testlilet egységes hivatalt hoz |étre - polgarmesteri hivatal elnevezés-
sel - az 6nkormanyzat mikddésével, valamint az allamigazgatasi Ugyek dontésre valo
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

80. § (1) A képviselb-testulet a polgarmester elbterjesztése alapjan meghatarozza a hi-
vatal bels6 szervezeti tagozddasat. Jelenleg a hivatal egységes szervezetben szerveze-
ti tagozddas nélkul mikodik.

(2) A polgarmester elbterjesztését a jegyz6 javaslatanak figyelembevételével teszi meg.
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81. § (1) A hivatal a jegyzé altal elkészitett és a polgarmester altal is alairt ugyrend sze-
rint mikodik, amely részletezi a hivatal feladatait, |étszamat és a belsé munkamegosz-
tast.

(2) A hivatal Ggyrendjét az SZMSZ 3.szamu fliggelékekent kell kezelni.

VIl fejezet

A lakossaggal valo kapcsolati formak, lakossagi forumok,
a kbzmeghallgatas

82. § (1) A képvisel6-testulet évente legaldbb egyszer - altalanos - kézmeghallgatast
tart.

(2) Kbézmeghallgatast kell tartani az (1) bekezdésben foglaltakon tul az alabbi targyko-
rokben, kérdésekben:

- helyi add bevezetése,

83. § (1) A kdzmeghallgatast elére meg kell hirdetni.

(2) A meghirdetés soran meg kell hatarozni a kdzmeghallgatas napirendjét.

(3) A kdzmeghallgatas kihirdetésére a képvisel6-testllet rendes Ulése Osszehivasara
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

84. § A kdzmeghallgatas olyan férum, ahol az allampolgarok és a helyben érdekelt
szervezetek képvisel6i kozérdek( kérdést és javaslatot tehetnek.

85. § A kbzmeghallgatast a polgarmester vezeti.

IX. fejezet

Az 6nkormanyzati gazdalkodas
86. § A képviselb-testilet az 6nkormanyzat koltségvetéseérdl - a vonatkozé jogszabalyok
alapjan - rendeletet alkot.

87. § A képvisel6-testilet a koltségvetés vegrehajtasardl szold beszamolérdl - a vonat-
kozd jogszabalyok alapjan - rendeletet alkot.

88. § A képvisel6-testilet az dnkormanyzati vagyontargyak szambavételére, elidegeni-

tésére, megterhelésére, vallalkozasba vitelére, illetleg mas célu hasznositasara kiulon
rendeletet alkot.
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89. § Az 6nkormanyzat gazdalkodasat a jegyzé altal készitett, a polgarmester altal j6-
vahagyott pénzugyi-gazdalkodasi szabalyzatok alapjan végzi

Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése

90. § (1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

(2) A sajat onkormanyzati intézmények pénzugyi-, gazdasagi ellenérzését a képvisels-
testulet latja el.

(3) A képvisel6-testilet az ellendrzési feladatok ellatdsahoz a pénzugyi bizottsagon tul
ellen6rz6 szervezetet vagy szakért6t vehet igénybe.

(4) A Képvisel6-testllet gazdalkodasanak belsé ellenérzésérdl a Sarbogardi Tébbceélu
Kistérségi Tarsulas utjan gondoskodik.

X. fejezet

Zaro rendelkezések
91 § (1) Ezen rendelet 2008. januar 1. napjan lép hatalyba. A kihirdetésrél a jegyz6
gondoskodik - a helyben szokasos médon.

(2) Ezen rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti: az 4 /2007.(1V. 10.) KT.
szamu rendelet.

(3) az SZMSZ fuggelékeinek folyamatos vezetésérdl, naprakész allapotban tartasarél a
jegyz6 gondoskodik.

Mezdszilas, 2007. december 17.

Magyar Jozsef Dr. Kardos Tamas
polgarmester jegyz6
Zaradék:

A rendeletet a mai napon kihirdettem.

Mezdszilas, 2007. december 21.
Dr. Kardos Tamas
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jegyz6

1. sz. melléklet az  /2007.(XI1.21.) szamu rendelethez

Az onkormanyzat onként vallalt feladatai

- Szennyviz csatorna dij artamogatasa
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2.s7. melléklet az  /2007.(Xll.21.) szamu rendelethez

A BIZOTTSAGOKRA ES A POLGARMESTERRE RUHAZOTT FELADAT

1)

ES HATASKOROK JEGYZEKE

l.
A Pénziigyi Bizottsag feladat és hataskére

Az onkormanyzatnal és intézményeinél véleményezi az éves koltségvetési javasla-
tot és a végrehajtasarol szolo féléves,éves tervezeteit.

Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kulonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas alakulasat ,értékeli az el6idézb okokat.

Vizsgalja a hitelfelvétel indokait és a gazdasagi megalapozottsagat

Véleményt alkot a kdltségvetési koncepciordl, kdzremikodik a telepulésfejlesztési
koncepcié kidolgozasaban.

El6keésziti, véleményezi az onkormanyzati vagyon hasznositasaval kapcsolatos
elképzeléseket

Véleményezi a helyi adorendeletek tervezeteit
Véleményt nyilvanit az 6nkormanyzat gazdasagi kotelezettség-vallalasairol

Szervezi és kdzremlkodik az Gnkormanyzat szamara elérheté palyazati lehetéségek
kihasznalasaban.

Ellatja a polgarmester és a képvisel6k 0sszeférhetetlenségi eljarasaval, a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségével kapcsolatos vizsgalatokban és javaslatot
tesz a képvisel6-testuletnek.

10) A Polgarmester tiszteletdijara javaslatot tesz.
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1)

2)

A Egészségugyi és Szocialis Bizottsag
feladat és hataskorei

Figyelemmel kiséri a telepulés szocialis helyzetét, elemzi és értékeli a valtozasokat
€s megteszi javaslatait

Véleményei a szocialis intézmények beszamoloit, figyelemmel kiséri a szocialis in-
tézmények személyi és targyi feltételeit

Véleményezi az dnkormanyzat szocialis targyu rendelettervezeteit, elbterjesztésse-
ket.

Véleményezi a telepulés szocialis ellatasra iranyulé dnkormanyzati tevékenységet.
Dont a lakasfenntartasi tamogatasrol.
Dont a méltanyossagi apolasi dij megallapitasardl

Dont az egyszeri atmeneti segély megallapitasarol
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3.sz. mellékletaz  /2007.(XI.21.) szamu rendelethez

10.

11.

A Polgarmester feladat-, és hataskorei

. Gondoskodik a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasarol.

Az dnkormanyzat tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat rendszere-
sen kozzéteszi, vagy mas médon hozzaférhetdvé teszi.

Lehet6vé teszi a kozérdekl adatok megismerését.

Az onkormanyzat vagyonat érintdé ugyben szerz6déseket, megallapodasokat kothet.
Az altala kotott szerz6dések, megallapodasok azonban csak a képviselbtestulet j6-
vahagyasaval valnak érvényesse.

Gondoskodik az ideiglenes elhelyezésrél, ha a lakas elemi csapas, vagy mas ok ko-
vetkeztében megsemmisdl, illetve életveszélyessé valik.

Részt vesz a lakossag tlizvédelmi felvilagositasaban, a tlzvédelmi propagandaban.
A jogszabalyok keretei kozott egyuttmikodik a menekultugyi hatésagokkal.

Gondoskodik az ebek veszettség elleni kotelezdé védboltasanak megszervezésérdl,
nyilvantartasarol, 6sszeirasarol.

Szerzddést kothet az allati hulldk artalmatlanna tételére az engedéllyel rendelkez6
vallalkozoval.

Tovabbitja az dnkormanyzati jogkdrben hozott hatésagi hatarozat elleni birésagi fe-
lGlvizsgalatot kérd keresetlevelet az illetékes birésaghoz.

A telepulés szerkezeti tervet kotelez6en egyezteti a szomszédos telepulési dnkor-
manyzatokkal.

12. Egyuttmikodik a miemlékvédelem terén mikodé tarsadalmi szervezetekkel, moz-

13.

14.

15.

galmakkal.

Tamogatja a telepllések multjanak és hagyomanyainak feltarasara iranyuld tarsa-
dalmi tevékenységet.

Ellatja a vizgazdalkodasi feladatokkal kapcsolatos énkormanyzati, hatésagi felada-
tokat.

Beszerzi a kdzoktatasi intézménnyel (megszintetés, atszervezés stb.) 6sszefliggd
dontések elbtt az intézmeény alkalmazotti kozosségeének vélemeényeét.
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16.A jogszabalyi feltételek bekovetkezése esetén megszunteti a szocialis ellatast és
kotelezi az ellatast jogosulatlanul felvevét az 6sszeg visszatéritésére.

17. Temetési segélyt nyujt annak aki a meghalt személy eltemettetésérél gondoskodott,
ha arra az nem volt koteles, vagy az eltemettetd és csaladja létfenntartasa veszélye-
zett.

18. Gondoskodik a kozterlletek tisztantartasarol, a kozteriletek téli hoeltakaritasarol, si-
kossagmentesitésérél.

4. sz. melléklet a  /2007.(Xll.21.) szamu rendelethez

A Mezobszilas Kozségben miikodo civilszervezetek jegyzéke

Mezdszilasi Kulturalis Sport és Szabadidé Egyesulet Mezdszilas

Mez6foldi Horgaszegyestulet

Nyugdijas Klub Mez6szilas

Nagycsaladosok Orszagos Egyesuletének Mez6szilasi Tagszervezete Mez6szi-
las

Németh Laszlé Kulturalis és Ifjusagi Egyesulet Mezészilas

Voroskereszt Helyi Szervezete Mezszilas

Mez6fold Vadasztarsasag Mezdszilas

AWD

No o
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1. sz. fiiggelék a  /2007.(XlIl.21.) szamu rendelethez

Képvisel6k névsora

Magyar Jozsef polgarmester
Borza Vilma alpolgarmester
Horvathné Gogan Jolan
Kiss Géza

Kénya Vilmosné
Menyhartné Nagy Judit
Nagy Tibor

Pethes Pal

Pordan Attila

Tolosi Jozsef
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2. sz. fiiggeléka  /2007.(XI1.21.) szamu rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI ES SZEMELYI OSSZETETE-
LUK

Az allandd bizottsdagok személyi 6sszetétele:

Pénziigyi Bizottsag:

Kiss Géza bizottsag elndke

Menyhartné Nagy Judit bizottsag képvisel6 tagja
Nagy Tibor bizottsag képvisel6 tagja
Pordan Attila bizottsag képviseld tagja

Egészséqiigyi és Szocialis Bizottsag:

Koénya Vilmosné bizottsag elnoke

Menyhartné Nagy Judit bizottsag képviselo tagja
Tolosi Jozsef bizottsag képvisel6 tagja
Dobai Zoltanné bizottsag nem képviseld tagja
Magyar Jézsefné bizottsag nem képviselo tagja
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3 sz. fiiggelék a  /2007.(XIl. 21.)szamu rendelethez

Mezészilas Kozség (")nkormé__nyzat Képviselo-testulete
Hivatalanak Ugyrendje

A helyi 6nkormanyzatokrél szolé - modositott - 1990. évi LXV. tv. (a tovabbiakban: Otv.)
18. § (1) bekezdése alapjan az dnkormanyzat megalkotta 15./2007.(XIl. 21.) sz. rende-
letét Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl (a tovabbiakban: SZMSZ).

Az SZMSZ-ben a képvisels-testiilet az Otv. 38. §-aban meghatarozott feladatok ellata-
sara létrehozta az egységes, "képviseld-testilet polgarmesteri hivatala" elnevezési hi-
vatalat és az alabbiak szerint hatarozza meg annak Iétszamat, bels6 szervezetét, mun-
karendjét, valamint Ugyfélfogadasi rendjét:

.
Az onkormanyzati Hivatal jogallasa

1. A Hivatal megnevezése: MezG4szilas Kozség Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hi-
vatala.

Cime: 7017 Mez6szilas F6 utca 111.szam.

2. A Hivatal jogallasa: A Hivatal a képvisel6-testulet szerve, nem 6nall6 jogi személy.
A Hivatal sajat koltségvetési szervként mikodik a sajat koltség-
vetési el6iranyzatai korében.

3. A Hivatal szervezeti felépitése: A Hivatal egységes szervezetben mikodik szerve-
zeti tagozddas nelkdl.

4. A hivatal létszama: 1 f6 jegyz6 8 f6 koztisztviseld.

A Hivatal koztisztvisel6it ,az Ugyvitelellatét, valamint a kisegitdé dolgozot a jegyzd nevezi
ki - a polgarmester egyetértésével.
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Il
A Hivatal iranyitasa, vezetése, miikodése

1.A Hivatal iranyitasa:

1.1.A hivatalt polgarmester iranyitja - a jegyz6 utjan -, szabalyozza a hatas-
korébe tartozé ugyekben a kiadmanyozas rendjét.
1.2. A jegyz6 kozvetlen vezeti a Hivatalt, megszervezi a Hivatal munkajat.
1.3. A jegyz6t a pénzugyi féel6ado helyettesiti, tartos tavollét vagy akadalyoztatas
esetén ellatja azon feladatokat, melyet a jegyz6 szamara a jogszabaly meghataroz.
1.4. A polgarmester és a jegyz6 a Hivatal dolgozdi részére szikség szerint tart munka-
ertekezletet.

2. A Hivatal koztisztvisel6i a jegyz6 altal meghatarozott munkakori leiras szerint latjak
el feladatukat. A munkakoéri leiras dsszeallitasa, folyamatos karbantartasa a jegyz6 fel-
adata.

3. A munkaltatéi jogok gyakorlasa:

a.) A polgarmester gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzé tekintetében.

b.) A jegyz6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i tekintetében. A ki-
nevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, a vezet6i megbizas visszavonasa-
hoz, jutalmazashoz - a polgarmester altal meghatarozott korben - a polgarmester egyet-
értése szukseéges.

4. A Hivatal miikodése:

1. A munkarend:
a.) A Hivatal dolgozéinak munkarendje:

Hétf6é, kedd, csutdrtok 732-16% 6raig
Szerda 730172 6raig
Péntek 730-12% 6raig

c.) Tulmunka végzése esetén szabadid6t a Kozszolgalati Szabalyzatban foglaltak sze-
rint a jegyz6 engedélyezhet.

2. Az ugyfélfogadas rendje:
a.) A Hivatal ugyfélfogadasi rendje:
Hétf6 8% -12% ¢raig

13% -16% 6raig

Szerda 8% -12% 4raig
13% 172 6raig

28



Péntek 8% -12% ¢raig

b.) A polgarmester és a jegyz6 Ugyfélfogadasi rendje:
polgarmester: hétfén: 9% -12% 6raig
pénteken: 9% -12% éraig

- jegyz6: hétfén: 8% -12% ¢raig
szerdan: 8% -12% ¢raig
13% 17 6raig

c.) A telepulési képvisel6ket soron kivul, munkaidében barmikor fogadni kell.
d.) Halaszthatatlan Ugyekben (pl.: halaleset, stb.), amely esetekben az azonnali tugyin-
tézés elmaradasa jelentés érdek- és jogsérelemmel jar, az Ugyfélfogadas ideje egybe-

esik a munkaidével. Ennek elbiralasara a jegyzd, ugyintéz6 jogosult.

5. A helyettesités szabalyozasa:
1. Az Ugyintézdk a munkakoéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

6. Ugyiratkezelés, ligyintézés:
A Hivatal ugyiratkezelésére vonatkozé szabalyokat az Iratkezelési szabalyzat hatarozza
meg.

7. A Hivatal kiadmanyozasi rendjét kilon szabalyzat hatdrozza meg.

8. A Hivatal tekintetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és érve-
nyesités szabalyait a kilén Polgarmesteri Utasitas szabalyozza.

9. A Hivatal munkajaval kapcsolatos testuleti eléterjesztések eléadodja a polgarmester,
illetve a jegyz0, egyeéb elbterjesztések el6adoja kivetelesen Ugyintéz6 is lehet.

10. A Hivatal koztisztviselGinek szakmai képzését a jegyz6 szervezi és ellendrzi.

11. A hivatalos bélyegz6k megrendelésérdl a jegyz6 gondoskodik. A hasznalatba adott
bélyegz6krél nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartdé a hasznalatba adott bélyegzék
meglétét évente ellendrizni koteles. A hasznalatba adas soran a bélyegzdlenyomat fel-
tintetése mellett a bélyegz6 atvételérdl az atvevé nyilatkozatot ir ala.

Ha valamely dolgozo6 a rabizott bélyegzét elvesziti, koteles errél irasban jelentést tenni.

Az elhasznalddott, megrongalddott, feleslegessé valo bélyegzét jegyzokonyv felvétele
mellett meg kell semmisiteni. A jegyzékdnyvet a nyilvantartas mellékleteként meg kell
Orizni.

Ha megszlinik a bélyegzét kezel6 dolgozo jogviszonya, a bélyegz6 visszaadasat az at-
vevo nyilatkozaton igazolni koteles.

12. A Hivatal koztisztviselSinek jogallasarol, jutalmazasarol és egyéb juttatasairol kulon
rendelet rendelkezik.
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1l.
A Hivatal feladatai

1. A Hivatal feladatait jogszabaly, a képvisel6-testllet, a polgarmester és a jegyz6 hata-
rozza meg.
2. A Hivatal valamennyi tgyintézdjének feladata:

- a képviselb-testulet és a bizottsagok mikodéseével, valamint a polgarmester és a jegy-
z6 tevékenységével kapcsolatos meghatarozott feladatok ellatasa,

- a helyi képvisel6k és az orszaggyulési képviselbk munkajanak segitése,

- a tarsadalmi szervekkel, tarsszervekkel, kozszolgaltatast végz6 szervekkel valo

egyuttmikodes.

3. A Hivatal koztisztvisel6inek munkamegosztasi rendje az Ugyrend mellékletét képezi.

V.
Zaro rendelkezések

1. A Hivatal Ugyrendje 2008. januar 1.-én |ép hatalyba, egyidejlleg a kérdést szabalyo-
z6 korabbi intézkedés hatalyat veszti.

2. A jegyzd koteles gondoskodni az Ugyrend naprakész allapotarol és arrél, hogy az
Ugyrendet megismerjék a Hivatal koztisztvisel6i.

3. Az Ugyrend mellékletei:

- 1. sz. melléklet: A PoLcARMESTERI HIVATAL DOLGOZOI K&ZOTTI MUNKAMEGOSZTAS RENDJE

- 2. sz. melléklet: vaGYONNYILATKOZAT TETELRE KOTELES MUNKAKOROK

Mez6szilas. 2007. december 12.

polgarmester jegyzd
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1. szamu melléklet

A PoLGARMESTERI HIVATAL DOLGOZ6I KOZOTTI MUNKAMEGOSZTAS RENDJE

Novottny Karolyné anyakényvvezetd

Ellatja:

az anyakodnyvvezetdi feladatokat, vezeti az anyakdnyveket

a népesseég-nyilvantartassal és lakcimbejelentéssel kapcsolatos feladatokat.

a valasztasokkal kapcsolatos feladatokat

a pénztarosi feladatokat a pénztari szabalyzatban meghatarozottak szerint

a Képviselbtestulet Ulései jegyzékonyvének elkészitését, nyilvantartja a testuleti
hatarozatokat és rendeleteket, valamint ellatja a testulet mikddésével kapcsola-
tos helyi 6nkormanyzati feladatokat.

Tovabba:

- az adatvédelmi nyilvantartassal az informacio-szolgaltatassal, valamint a
munkakdréhez tartozo statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Fancsik Gézané |. pénziigyi elbado

Ellatja:

a koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kdzségi Gnkormany-
zati hataskorbe tartozo feladatokat.

a koltségvetés felhasznalds dokumentalasat jelenté szamviteli, kdnyvelési helyi
onkormanyzati hataskoérbe tartozo feladatokat.

az onkormanyzati 6nalléan és részben 6nalléan gazdalkodo intézmények finan-
szirozasaval és ellen6rzésével kapcsolatos helyi 6nkormanyzati hataskorbe tar-
tozé feladatokat.

az adatvédelmi nyilvantartassal, az informacioszolgaltatassal, valamint a munka-
koréhez tartozo statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat

Gondoskodik:
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az onkormanyzat szamlainak kiegyenlitésérél szamfejti a polgarmesteri hi-
vatal koztisztvisel6i és intézményhez nem kotott kozalkalmazottainak eseti
kifizetéseit.

az onkormanyzatot terhel6 add-és jarulék bevallasi kotelezettségeinek teljesité-
serdl, rendezésérdl.

Tovabba:

Tartés tavollét (betegség, szabadsag stb.) esetén helyettesiti az gazdasagi el6-
adot és a jegyz6t.

Oszlancziné Nagy Ibolya gazdasagi el6ado

Ellatja:

az uzletek, vendéglatd egysegek mikodésével kapcsolatos helyi onkormanyzati
feladatokat

a telephely engedélyezésével kapcsolatos helyi 6nkormanyzati feladatokat.

a szerencsejaték-szervezéssel, a szervezett blinozés elleni intézkedésekkel kap-
csolatos helyi 6nkormanyzati feladatokat

a szocialis vallalkozasokkal, a lakascélu tamogatasokkal kapcsolatos helyi 6n-
kormanyzati feladatokat

az adatvédelmi nyilvantartassal, az informacidszolgaltatassal, valaminta  mun-
kakdréhez tartoz6 statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat

Tovabba:

Részt veszi a Polgarmesteri Hivatal és a karbantarté brigad anyag és eszkoz-
készletenek leltarozasaban.

Tartos tavollét (betegség, szabadsag stb.) esetén helyettesiti a pénzigyi el6adoét

Nagy Sandorné szabalysértési és gyamliigyi elbado

Ellatja:

a vizikozm( tartozasok beszedésével, nyilvantartasaval, a befizetések konyvelé-
sével kapcsolatos feladatokat

az adatvédelmi nyilvantartassal, az informacidszolgaltatassal, valaminta  mun-
kakdréhez tartoz6 statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat

a temetd-fenntartassal,a természetes vizekben a furdéhelyek kijeldlésével kap-
csolatos helyi 6nkormanyzati feladatokat

a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat

a szabalyseértési eljarassal kapcsolatos kozségi onkormanyzati hataskorbe tarto-
z6 feladatokat.

a gyamugyi igazgatassal kapcsolatos helyi kdzségi onkormanyzati hataskorbe
tartozo feladatokat.
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Tovabba:

Tartos tavollét (betegség, szabadsag stb.) esetén helyettesiti a szabalysértési,
gyamugyi el6adét

Téthné Safrany Eva igazgatasi el6adé

Ellatja:

az adatvédelmi nyilvantartassal az informacio szolgaltatassal, valamint a munka-
koréhez tartozo statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.
a szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasaval kapcsolatban a helyi 6nkor-
manyzati

feladatokat,
a novényvédelemmel, foldlgyi igazgatassal kapcsolatos helyi dnkormanyzati fel-
adatokat
az allattenyésztéssel, birtokvédelemmel kapcsolatos helyi 6nkormanyzati fel-
adatokat.
Kdzrem(ikddik a leltarozassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban.
a karpotlassal, a lobogdzassal kapcsolatos helyi onkormanyzati feladatokat
az ugyiratkezeléssel, irattarozassal és levéltarral kapcsolatos helyi 6nkormany-
zati feladatokat

Tovabba:

Evente feliilvizsgalja a rendszeres kiegészitd csaladi potlék folydsitasanak indo-
koltsagat, havonként kimutatast készit a kifizetésekrél és kdzremikodik a kifize-
tés lebonyolitasaban

Tartés tavollét (betegség, szabadsag stb.) esetén helyettesiti a Il. pénzugyi el6-
adot

Borbasné Farkas Maria adddgyi el6add

Ellatja:

a kozponti adok kezelésével és beszedésével kapcsolatos helyi onkormanyzati
feladatokat

a helyi adok kezelésével és beszedésével kapcsolatos helyi dnkormanyzati fel-
adatokat.

az idegen helyrél kimutatott tartozasok kezelésével és behajtasaval kapcsolatos
helyi 6nkormanyzati feladatokat

a marhalevél kezelésével kapcsolatban a helyi 6nkormanyzati feladatokat,

az adatvédelmi nyilvantartassal, az informacioszolgaltatassal, valamint a munka-
koréhez tartozo statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Tovabba:
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Kiallitia az ado-és értékbizonyitvanyokat és adoigazolasokat, kérelemre elvégzi
az ado és adojellegl tartozasokkal kapcsolatos kornyezettanulmanyokat

Kezeli, és folyamatosan karbantartja a miszaki ugyintézével k6zosen az 6nkor-
manyzati vagyonkatasztert.

Részt vesz a csaladi események lebonyolitasaban az anyakonyvvezetével tor-
tént egyeztetés szerint (hazassagkotés,névadas stb.)

Tavolléte esetén helyettesiti a muiszaki Ugyintéz6t és a pénztarost és ellatja
mindazokat a feladatokat, amelyek a pénztari szabalyzat szerint a pénztaros fel-
adatkorébe tartozik.

Fehér Gabriella szociélis el6add

Ellatja:

a Szocialis torvénybdl, valamint a helyi szocialis rendeletbél ered6 kdzségi 6n-
kormanyzati hataskorbe tartozé feladatokat.

a hadigondozassal és a mozgaskorlatozottakkal kapcsolatos helyi kdzségi 6nkor-
manyzati hataskorbe tartozo feladatokat

az adatvédelmi nyilvantartdssal az informacio szolgaltatassal, valamint a mun-
kakoréhez tartoz6 statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Tovabba:

Folyamatosan fellilvizsgalja a rendszeres kifizetések folydsitasanak indokoltsa-
gat, havonként kimutatast készit a kifizetésekrél és kozremikodik a kifizetés le-
bonyolitasaban.

Gondoskodik az Egészsegugyi €s Szocialis Bizottsag dsszehivasarol, vezeti a bi-
zottsag jegyzokonyveit,megszervezi a bizottsag hatarozatainak végrehajtasat.

Tavolléte esetén helyettesiti gyamugyi eléadot

Steidl JAnos miiszaki el6ado

Ellatja:

az epitesi, kbzlekedési, viziigyi hatésagi feladatokat;
az ar- és belvizvédelmi feladatokat;
az energiaugyi feladatokat;

a telepulés altalanos rendjének folyamatos figyelemmel kisérését, a kdzteriletek
igénybevételének ellenbrzését;

az ingatlanok értékesitéssel, kapcsolatos eljarasok lefolytatasat;
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a polgarmester illetéleg a jegyz6 altal meghatarozott polgari védelmi, honvédel-
mi, tlzrendészeti feladatokat;

Kezeli a karbantarto brigad kis értékl targyi eszkdzeinek nyilvantartasat, ellatja a
raktarozassal kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik:

a Kozséghaza, egészségugyi, oktatasi, kozmulvelédési intézmények, szolgalati
lakasok karbantartasi, javitasi lUzemeltetési feladatainak figyelemmel kisérésérdél,
javitasok, hibaelharitasok megrendelésérdl;

a beruhazasi, felujitasi és egyéb szamlak miszaki felllvizsgalatardl, ellenérzésé-
rél;

a helyi kdozutakon a kozlekedési jelzétablak kihelyezésérél, azok elmozdulasa,
megrongalédasa esetén a helyreallitasrdl, illetve a potlasardl intézkedik;

az onkormanyzat altal kezelt kozterlletek tisztantartasardl, a hidak, atereszek,
csatornak és autdbuszvaro-helyiségek megfelelé6 miszaki allapotardl, intézkedik
a meghibasodasok kijavittatasarol;

Figyelemmel kiséri:

a kommunalis szennyviz, a hazi szemét és az épitési tormelék szabalyszerl el-
helyezését. Szabalytalansag kozvetlen észlelése esetén utasitast adhat a szaba-
lyok ellen vétéknek, eredménytelenség esetén hivatalbdl hatdsagi illetbleg sza-
balysértési eljarast kezdeményez ellenuk;

a koztemetdk allapotat, gondoskodik ezen temetékben szikség szerinti gyomta-
lanitasrél, az Osszegyllt szemét rendszeres elszallittatasarol, vizvételi helyek
(kutak, vizcsapok) mikoddképességérél, a ravatalozok sziikség szerinti fertétle-
nité meszeléseérdl,

A karbantarté csoport munkajanak szervezésével, iranyitasaval kapcsolatban:

kozvetlenul szervezi, iranyitja és ellen6rzési a karbantartd csoport munkajat;
végzi a csoport munkajahoz szikséges épitési és egyéb anyagok megrendelé-
sét, beszerzését, gondoskodik azok szakszer( tarolasarol és kezelésérdl,

gondoskodik a biztonsagos munkavégzés feltételeirél, gondoskodik a munkavé-
delmi oktatast megtartasarol, elvégzi ennek irasba foglalasat és dokumentalasat;

a munkavégzeés soran bekovetkezett Uzemi balesetet haladéktalanul jelenti felet-
teseinek, s gondoskodik a jegyz6konyv felvételérdl;

folyamatosan vezetteti beosztottaival a jelenléti ivet, sajat maga pedig folyamato-
san vezeti a munkanaplét; ezt havonta (minden hoé 5-éig lattamozasra bemutatja
a polgarmesternek;

ugyanez vonatkozik a kézhasznu foglalkoztatas keretében végzett munkasokra
is;

kozvetlenul engedélyezi és nyilvantartja a csoport dolgozé részére az éves sza-
badsag kivételét;

gondoskodik a csoport dolgozoi egészségugyi alkalmassagi vizsgalatanak elve-
geztetésérol;
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Tovabba:
- igazolja a sajat kivitelezésben végzett munkak esetében az anyagfelhasznalast;

- Kozremlkodik az dnkormanyzati —szakmailag hozzatartozo- palyazatok elkészi-
tésében és végrehajtasaban,;

- Kezeli, és folyamatosan karbantartja az adéugyi ugyintézével kozésen az dnkor-
manyzati vagyonkatesztert;

- Tartos tavollét (betegség, szabadsag stb.) esetén helyettesiti a szocialpolitikai
ugyintézot és az addéugyi ugyintézot;
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2. szamu melléklet
Vagyonnyilatkozat tételre koteles munkakorok:

- jegyzé

- pénzugyi ugyintéz6
- gazdasagi ugyintézd
- addugyi ugyintéz6

- szocialis ugyintéz6

- gyamugyi Ugyintézé
- igazgatasi ugyintéz6
- muiszaki ugyintéz6
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